Politica de Compras e Contratacoes
Confederacao Brasileira de Remo — 05/09/2019

1. INTRODUCAO

Apresentamos nesta Politica de Compras e ContratacGes orientacGes institucionais
acerca dos procedimentos de contratacao de bens e servigos realizados pela adminis-
tracao da Confederacgao Brasileira de Remo com recursos privados da entidade, além
da indicacao de qual normativo seguir em caso de uso de recursos publicos.

O processo seletivo de fornecedores destina-se a definir a proposta mais vantajosa
para a CBR e devera obedecer a principios rigidos de integridade, equidade e transpa-
réncia, respeitando valores morais, éticos, os direitos humanos e obrigagoes legais.

2. OBJETIVO

O presente documento tem por objetivo construir e qualificar o conjunto de procedi-
mentos administrativos e financeiros institucionais adotados pela CBR para a contra-
tacao de bens e servicos, visando dar transparéncia ao processo e selecionar as pro-
postas mais adequadas para a organizacao.

3. DEFINICOES

3.1 Contrato de prestacao de servicos: Contrato entre Empresa Prestadora de Servi-
cos e a CBR para execucao de servicos, sem qualquer vinculo de subordinagao entre
CBR e os funcionarios da Prestadora de Servicos.

3.2 Fornecedor: Toda pessoa juridica, publica ou privada, nacional ou estrangeira, bem
como os entes despersonalizados, que desenvolvem atividades de producao, monta-
gem, criacdo, construcao, transformacao, importacao, exportagao, distribuicao ou co-
mercializagao de produtos ou prestacao de servigos a entidade, necessarios e utiliza-
dos na execucao do objeto social da entidade.

3.3 Solicitacao de Compra: Documento emitido pela area solicitante com as especifi-
cacoes e os dados necessarios para aquisicao do material e/ou servico, além da justi-
ficativa para tal.

3.4 Processo de Selecao: Processo criado para selecionar fornecedor, visando o me-
Ihor preco, qualidade e prazo.
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3.5 Materiais, Bens e Servicos: Qualquer bem, movel ou imovel, material ou imaterial,
ou qualquer atividade fornecida mediante remuneracao, que seja adquirido pela CBR.

3.6. Bens e Servicos Comuns: Aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade

possam ser objetivamente definidos pelo instrumento convocatorio, por meio de es-

pecificacoes usuais no mercado.

3.7. Convite: Processo de selecao de Fornecedores realizado através da publicacao do
termo de referéncia no sitio eletronico da entidade e envio da solicitagao do servigo
para diferentes Fornecedores do mercado dessa area.

3.8. Concorrente: Qualquer participante de processo de selecao da CBR.

4. AREAS ENVOLVIDAS
» Area Técnica
» Area Financeira

5. DIRETRIZES

5.1 CONDUTA DA CONTRATANTE (CBR)
5.1.1. Todos os envolvidos no processo de compra devem agir no melhor inte-
resse da CBR, procurando garantir a escolha do fornecedor que ofereca o me-
lhor preco em relacao a qualidade para o item demandado.

5.1.2. O comprador deve justificar a necessidade de contratacao de determina-
do material, bem ou servigo respeitando a Politica de Alcadas e Competéncias
para Decisoes.

5.2 DA EQUIDADE E TRANSPARENCIA COM 0S CONCORRENTES
2.2.1. Os concorrentes devem receber exatamente as mesmas informacoes

durante a solicitacao do servigo ou bem necessario.

2.2.2. Todos os concorrentes devem ser tratados igualmente, sem preferéncia du-
rante as etapas do processo de negociagao e contratagao de materiais, bens ou
servicos, que deve ser conduzido pela ou sob a coordenacio da Area Financeira.

2.2.3. Ao final do processo, os concorrentes devem receber retorno sobre sua
finalizacao, mesmo quando a resposta for a contratacao de outro fornecedor.
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BRASIL 5.3 DO RESPEITO AOS DIREITOS HUMANOS, AS LEIS VIGENTES

CBR E 0S VALORES MORAIS E ETICOS

/ 5.3.1. Todos os concorrentes devem respeitar os direitos humanos e estar em
dia com todas as obrigacoes legais incluindo, mas nao limitada, obrigacoes fis-

cais e trabalhistas.

5.3.2. Os envolvidos direta ou indiretamente no processo de compra ou contra-
tacao nao podem receber quaisquer vantagens ou beneficios pessoais proveni-
entes de empresas fornecedoras ou participantes de processos de compra ou
contratacao da CBR.

5.3.3. Nao é permitida a contratacao de fornecedores que tenham parentesco de
primeiro grau com funcionarios ou membros dos poderes da CBR, independente
da natureza do recurso empregado, e nos casos de recursos publicos, nao é per-
mitida a contratacao de fornecedores que tenham parentesco em até o 3° grau
com os dirigentes estatutarios desta Confederacao e/ou sejam servidores publi-
cos da ATIVA, de nenhuma das esferas, Federal, Estadual ou Municipal.

5.3.4. Nao é permitida a contratacao de ex-funcionarios até seis meses apos o
término do Contrato de Trabalho, seja como profissional auténomo ou pessoa
juridica. Essa medida visa impedir a configuracao de relacao trabalhista.

5.4 IDENTIFICACAO DA NATUREZA DO RECURSO

5.4.1. Por se tratar de uma organizagao esportiva sem fins lucrativos, a CBR
realiza suas atividades através de financiamento tanto pablico quanto privado.
Os recursos publicos repassados para a organizagao apresentam leis e regras
proprios que direcionam sua forma de utilizacao. Por esse motivo, a forma de
execucao de um processo de compras depende da natureza do recurso empre-
gado. Considerando a utilizacao de recursos privados, regras especificas sao
delimitadas pela CBR, respeitando os valores morais e éticos e os principios de
transparéncia, equidade e integridade, e os interesses de seus stakeholders.

5.5 RECURSOS PUBLICOS
5.5.1. Lei Agnelo Piva: As compras e contratac6es com recursos da Lei Agnelo
Piva serao realizadas de acordo com o previsto na Instrucao Normativa do Co-
mité Olimpico do Brasil (COB) vigente para as atividades relacionadas as moda-
lidades esportivas olimpicas e de acordo com o previsto no Regulamento de
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Aquisicoes e Contratos do Comité Paralimpico Brasileiro (CPB) vigente para as
atividades relacionadas as modalidades esportivas paralimpicas.

5.5.2. Convénios com o Governo Federal: As compras e contratagdes com re-

cursos de convénios publicos serao realizadas de acordo com o estabelecido na
Lei 8.666 de 21 de Junho de 1993, na Portaria Interministerial 507 de 24 de
novembro de 2011 e outras legislacoes e regulamentacoes acessorias.

5.5.3. Convénio com o Governo Estadual ou Municipal: As compras e contrata-
cOes com recursos de convénio Estadual ou Municipal serao realizadas de
acordo com o previsto na legislacao em vigor para as diferentes esferas.

5.5.4. Lei de Incentivo ao Esporte: As compras e contratacoes com recursos de
Lei de Incentivo ao Esporte Federal, Estadual ou Municipal serao realizadas de
acordo com o previsto na legislacao em vigor para as diferentes esferas.

5.6 RECURSOS PRIVADOS

Os processos de compra realizados com recursos privados devem seguir os valores
morais e éticos, bem como os principios de transparéncia, integridade e equidade lis-
tados no presente documento ou em qualquer outro regulamento ou normativo da
CBR, além das regras aqui detalhadas.

5.6.1 DEMANDA PARA COMPRA OU CONTRATACAO
5.6.1.1. O processo de compra se inicia com a demanda de uma compra ou
contratacao por uma area de acordo com as necessidades da entidade.

5.6.1.2. A compra deve estar alinhada ao planejamento estratégico da entidade
e ser aprovada de acordo com a Politica de Alcadas e Competéncias.

5.6.1.3. Para fins de verificacao dos limites de competéncia para aprovacao de
uma compra ou contratacao, devera ser observado o valor total contratado,
salvo os casos de contratagao de fornecimentos ou servigos continuos, para os
quais devera ser considerado o valor equivalente a 12 (doze) meses.

5.6.1.4. Para a decisao da modalidade de processo seletivo a ser utilizado, le-
var-se-a em consideracao o valor total a ser contratado.

5.6.2. PROCESSO DE SELECAO DE FORNECEDORES
5.6.2.1. Para a decisao da modalidade de processo seletivo (pesquisa de mer-
cado, processo simplificado, convite e termo de compra) a ser utilizado, levar-
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se-a em consideragao o valor total a ser contratado, bem como a caracteristica
do bem ou servico e a proveniéncia do fornecedor, nacional ou internacional, de
acordo com os limites aqui descritos.

5.6.2.2. Pesquisa de Mercado: Para compra ou contratacao de bens e servicos
comuns com valores inferiores a R$ 25.000,00 em territorio nacional e R$
100.000,00 no exterior.

5.6.2.3. Processo Simplificado: Para compra ou contratacao de bens e servicos
nao comuns com valores inferiores a R$ 25.000,00 em territdrio nacional e R$
100.000,00 no exterior.

5.6.2.4. Convite: Para compras ou contratacoes com valores superiores a
R$25.000,00 em territorio nacional.

5.6.2.5. Termo De Compra: para compras ou contratacoes com valores superi-
ores a R$ 100.000,00 no exterior.

5.6.3. PESQUISA DE MERCADO

5.6.3.1. A pesquisa de mercado sera realizada através de e-mail padronizado
para concorrentes contendo o objeto detalhado a ser contratado bem como o
prazo para envio das propostas, requerendo uma cotacao do mesmo incluindo
0 prazo de entrega do bem ou servico, o preco e a forma de pagamento.

5.6.3.2. O envio do e-mail devera ser precedido de pesquisa de regularidade do
CNPJ do concorrente junto a Receita Federal do Brasil.

5.6.3.3. O comprador devera enviar o pedido ao maior nimero possivel de con-
correntes, no minimo 3, que possam atender a demanda de forma apropriada.

5.6.3.4. Para finalizar a escolha do fornecedor, o comprador devera ter em
maos, preferencialmente, trés orcamentos/propostas de fornecedores de gru-
pos econémicos distintos e decidir pelo que apresente o menor preco.

5.6.4. PROCESSO SIMPLIFICADO

5.6.4.1. O comprador devera realizar uma pesquisa ampla no mercado para o
Objeto a ser contratado, podendo ser realizada por e-mail a empresas do ramo,
consulta a sites especializados, compras anteriores realizadas pela CBR, con-
sulta a colaboradores da CBR com experiéncia prévia nesse tipo de aquisicao
ou qualquer outra forma que comprove os precos praticados no mercado.
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5.6.4.2. O comprador devera também comprovar a regularidade do CNPJ dos

concorrentes junto a Receita Federal do Brasil, nos casos de compra no Brasil.

5.6.4.3. O comprador devera encaminhar ao responsavel pela aprovagao, de

acordo com a Politica de Alcadas e Competéncias para Decisoes, a pesquisa re-
alizada bem como a Solicitacao de Compra.

5.6.5. CONVITE

5.6.5.1. O inicio do processo seletivo por convite se dara na publicagao do ter-
mo de referéncia no sitio eletronico da CBR contendo ao menos: Objeto deta-
Ilhado da contratacao, prazos, documentagao necessaria para habilitagao, tipo
de processo seletivo, forma de avaliacao das propostas e composicao da co-
missao julgadora.

5.6.5.2. Um e-mail padronizado sera disparado na data de publicacao do termo
de referéncia para concorrentes contendo o objeto detalhado a ser contratado
e 0 prazo para envio das propostas, requerendo uma cotacao do mesmo inclu-
indo o prazo de entrega do bem ou servico, o preco e a forma de pagamento.

5.6.5.3. 0 prazo minimo para recebimento das propostas devera ser 15 dias, a
contar da data de envio do e-mail, ou 5 dias em casos de emergéncia.

5.6.5.4. 0 envio do e-mail devera ser precedido de pesquisa de regularidade do
CNPJ do concorrente junto a Receita Federal do Brasil.

5.6.5.5. O comprador devera enviar o pedido ao maior nUmero possivel de con-
correntes, no minimo 3, que possam atender a demanda de forma apropriada.

5.6.5.6. Para finalizar a escolha do fornecedor, o comprador devera ter em
maos, preferencialmente, ao menos trés orcamentos/propostas de fornecedo-
res de grupos economicos distintos e decidir pela melhor proposta de acordo
com os critérios de avaliagao publicados no termo de referéncia.

5.6.6. TERMO DE COMPRA

5.6.6.1. O inicio do processo seletivo por termo de compra se dara na publica-
cao de resumo da compra no sitio eletrénico da CBR contendo ao menos: obje-
to detalhado da contratacao, prazos, tipo de processo seletivo, forma de avali-
acao das propostas e composicao da comissao julgadora.
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5.6.6.2. Um e-mail padronizado sera disparado na data de publicagao do resu-
mo de compra para concorrentes internacionais contendo o objeto detalhado a
ser contratado bem como o prazo para envio das propostas, requerendo uma

cotacao do mesmo incluindo o prazo de entrega do bem ou servico, o preco e a
forma de pagamento.

5.6.6.3. O prazo minimo para recebimento das propostas devera ser 15 dias, a
contar da data de envio do e-mail, ou 5 dias em casos de emergéncia.

5.6.6.4. O comprador devera enviar o pedido ao maior nimero possivel de con-
correntes, no minimo 3, que possam atender a demanda de forma apropriada.

5.6.6.5. Para finalizar a escolha do fornecedor, o comprador devera ter em
maos, preferencialmente, ao menos trés orcamentos/propostas de fornecedo-
res de grupos econdmicos distintos e decidir pela melhor proposta de acordo
com os critérios de avaliacao publicados no resumo da compra.

5.6.2.6. O processo seletivo sera inexigivel quando houver inviabilidade de
competicao, em especial:

5.6.2.6.1. Na contratacao de servicos com empresa ou profissional de notoria
especializacao, assim entendido aqueles cujo conceito no campo de sua espe-
cialidade decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias, publica-
cOes, organizagao, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacio-
nados com sua atividade, permita inferir que o seu trabalho & o mais adequado
a plena satisfacao do objeto a ser contratado;

5.6.2.6.2. Na aquisicao de equipamentos, servicos ou materiais quando reco-
nhecidos e homologados como oficiais em competicdes internacionais, de
acordo com indicacao da Federacao Internacional da respectiva modalidade ou
do Comité Organizador da respectiva competicao;

5.6.2.6.3. Nas contratacOes de servico nacional ou internacional de acomoda-
cao em alojamentos, centros de treinamento e/ou hotéis indicados pela orga-
nizadora da competicao ou treinamento, independentemente de seu valor.

5.6.2.7. TIPO DE PROCESSO SELETIVO
5.6.2.7.1. As compras e contratacoes podem ser classificadas em tipos de pro-
cessos seletivos de acordo com a forma de avaliagao das propostas:
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5.6.2.7.1.1. Menor preco: definicao do fornecedor baseado Unica e exclusiva-
mente no preco ofertado, desde que o mesmo atenda aos requisitos minimos
de qualidade da entrega. Deve ser prioritariamente utilizado nas aquisicoes e

contratagoes de bens e servicos comuns;

5.6.2.7.1.2. Técnica e preco: sera utilizado preferencialmente para contrata-
coes que envolvam natureza técnica ou intelectual, nas quais o fator preco nao
seja exclusivamente relevante, sendo a classificacao das concorrentes feita de
acordo com a média ponderada das propostas técnicas e de preco, de acordo
com os pesos estabelecidos no instrumento convocatério, que serao objetivos;

5.6.2.7.1.3. Melhor técnica: sera utilizado para contratacées que envolvam na-
tureza puramente técnica ou intelectual, e que os padrdes de desempenho e
qualidade nao possam ser objetivamente definidos, dependendo da capacidade
intelectual e técnico do fornecedor para o desenvolvimento do bem ou servico,
como no caso de servigos artisticos.

5.6.3. EXECUGAO DA COMPRA OU CONTRATAGAO/ CONTRATO

5.6.3.1. Somente apos a finalizacao do Processo de Selecao de Fornecedores e
a autorizacao do responsavel que a area demandante podera realizar a compra
ou contratacao com o Fornecedor que oferecer a proposta mais vantajosa.

5.6.3.2. O instrumento de contrato devera ser obrigatoriamente firmado quan-
do se tratar de prestacdo de servicos com valores superiores a R$ 25.000,00
(vinte e cinco mil reais) e/ou cuja duracao exceder o lapso de 12 meses. Nos
demais casos, o instrumento contratual que formalizara a compra ou contrata-
cao podera ser substituido por outro documento, como proposta com aceite,
carta contrato, pedido de compra (autorizacao de fornecimento) ou pedido con-
trato, a critério da Unidade Administrativa.

5.6.3.3. Nao é permitido a insercao de clausula de renovagao automatica nos
contratos entre a CBR e as partes interessadas.

5.6.3.4. E de competéncia das areas da CBR demandantes efetuarem a gestao
dos contratos junto aos Fornecedores de forma a ser garantida a continuidade
adequada da prestacao dos servicos.

5.6.3.5. Para a execucdo do pagamento de determinada compra ou contrata-
cao, devera ser entregue uma solicitagao de pagamento contendo a descricao
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do item, centro de custo e dados bancarios (ou boleto/titulo bancario), além do
documento de liquidagao (nota fiscal, recibo, cupom fiscal, invoice, fatura, etc).
A aprovacao deve estar assinada pelo responsavel de acordo com a Politica de
Alcadas e Competéncias para DecisGes e ser entregue com no minimo 2 dias de

antecedéncia da data de pagamento para o setor financeiro.

5.7 ABRANGENCIA
Essa politica destina-se a todas as areas da CBR e deve ser de conhecimento de todos
os colaboradores da organizagao.

5.8 EXCECOES

A contratacao de membros de comissao técnica e servicos técnicos de natureza sin-
gular estarao sujeitos a contratacao e aquisicao por dispensa, inexigibilidade de licita-
cao ou tomada de preco.

6. FECHAMENTO

6.1. LEGISLACAO APLICAVEL
6.1.1. Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993. Estabelece normas gerais sobre li-
citacoes e contratos administrativos pertinentes a obras, servicos (inclusive de
publicidade), compras, alienacdes e locagoes no ambito dos Poderes da Uniao,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios

6.1.2. Portaria Interministerial 507, de 24 de novembro de 2011. Estabelece
normas gerais sobre transferéncias de recursos da Uniao mediante convénios
e contratos de repasse. Define a utilizagao de pregao eletronico em processos
licitatorios para aquisicao de bens e servicos comuns. 3.1.3. Instrucao Norma-
tiva do Comité Olimpico do Brasil (COB) atual. Estabelece normas gerais sobre
processos de compra e contratagdoes com recursos da Lei Agnelo Piva.

6.1.4. Regulamento de Aquisicoes e Contratos do Comité Paralimpico Brasileiro
atual. Estabelece normas gerais sobre processos de compra e contratagoes
com recursos da Lei Agnelo Piva.

6.2. OUTRAS REGRAS APLICAVEIS
6.2.1. Politica de Alcadas e Competéncias para Decisoes na CBR. Estabelece
responsabilidades, critérios e limites para as aprovagoes relacionadas a toma-
da de decisao que envolvam recursos orcamentarios e financeiros na CBR.
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6.3 REVISAO
A presente Politica de Compras e Contratacoes sera revisada anualmente para reali-
zacao de possiveis ajustes, caso necessario. Os responsaveis pela revisao do docu-

mento serdo o gerente da Area Financeira e o responsavel pela Area Técnica da CBR.
Devera ser elaborado um relatério nomeando os responsaveis pela revisao, o respon-
savel pela aprovacao do novo texto e o novo conteddo das clausulas alteradas, em
caso de modificacao.

6.4 FLUXO DE APROVACOES
Para publicacao da Politica de Compras e Contratacoes da CBR, é necessaria a aprova-
cao do Presidente da CBR.

7. CONSIDERACOES FINAIS
Esta politica entra em vigor a partir de 05/09/2019.

C, / ;
é/yd——‘{ .
Edson Altino Pereira Junior
Presidente Confederacao Brasileira de Remo
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COMITE DE COMPRAS

Para realizar compras e contratacao de servicos, a Confederacao Brasileira de Remo
segue as diretrizes do Manual de Compras do Comité Olimpico do Brasil (COB). As ne-

gociagoes sao feitas através de duas formas: tomada de prego ou licitagao. Para reali-
zar as contratagoes a presidéncia da CBR designou 03 (trés) colaboradores para for-
marem o Comité de Compras, o comité de compras é responsavel por todo processo
de Compras, Contratacoes e orientagoes institucionais acerca dos procedimentos de
contratacao de bens e servicos realizados pela administracao da Confederagao Brasi-
leira de Remo(CBR) com recursos privados da entidade, sao eles:

SAULO GELAIN DEBONI

Funcao: Analista Técnico

Admissao: 01/10/2015

E-Mail: saulodeboni(@remobrasil.com

JEAN CARLOS GUILL

Funcao: Analista Administrativo
Admissao: 02/04/2017

E-Mail: jean(@remaobrasil.com

THIAGO CAMPOS E SILVA
Funcao: Analista Administrativo
Admissao: 01/07/2016

E-Mail: thiago(@remobrasil.com
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